
Prozessdiagramm [Kurzfassung]

Zertifizierungsprogramm

Ausgabe: 22.03.2023 Revision: 00

www.infinty-cert.de

1) Entscheidung basierend auf die Themen wie z.B. unzureichendes Personal zur Durchführung der Zertifizierung, Zertifizierung außerhalb des Geltungsbereichs der Zertifizierungsstelle
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Projektanfragen 
per E-Mail  

[info@infinity-cert.de] 

zusenden

Nein

Nein

Ja

Ja Rechnung 
auszahlen

Auftrag
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Kosten 
abstimmen?

Nein

Liste der 
fehlenden/fehlerhaften 

Unterlagen 
zusenden

Unterlagen 
vollständig?

Ja

Nein Unterlagen 
vollständig?

Ja

2) Falls die Unterlagen nach 2. Prüfungsversuch weiterhin unvollständig sind

Nein

Rechnung 
auszahlen

Anlagenzertifikat, 
Bewertungsprotokoll, 
Evaluierungsbericht, 

Rechnung freigeben

Abweichungsbericht, 
Rechnung freigeben

Anforderungen 
erfüllt?

Anlagenzertifikat

1. Kick-Off-Meeting 
[Zeitplan, erforderliche 

Unterlagen nach Leitfaden 
zur Anlagenzertifizierung, 
Zertifizierungsprogramm] 

durchführen

Eingang der 
Projektanfragen 
bestätigen und 

Projektangaben für 
ein Angebot 

zusenden

Projektangaben 
ausfüllen und 
zurücksenden

Nein

Ja

Link des 
Cloud-Servers zum 

Hochladen der 
Unterlagen freigeben

Projekt 
beginnen und 

Termin für 

Kick-Off-Meeting 
mit Auftraggeber 

vereinbaren

Feedback geben
bzw.

über mögliche 
Alternativen 

[z.B. Anpassung des 

Angebots] anfragen

Feedback [Begründung] 

ggf. mit möglichen 
Alternativen an 

Auftraggeber zusenden

Auftrag 
erteilt?

Fehlende bzw. 
Korrigierte
Unterlagen

hochladen & für 
Auswertung der 

Unterlagen anfragen

Evaluierung 
[Berechnungen, 

Simulationen, etc.] 

durchführen

Bewertung 
durchführen

Zertifizierungsstelle 
über die Entscheidung 

informieren und 
Zertifizierungsprozess 

beenden lassen

Auftrag 
[Formlos per E-Mail] 

bestätigen und 
Rechnung an 
Auftraggeber 

zusenden

Angebot 
inkl. Auftragserteilung, 

AGB, Gebührenordnung, 
Leitfaden zur 

Anlagenzertifizierung an 
Auftraggeber zusenden

Nächste Seite

Überwachung

Erforderliche 
ggf. fehlende Unterlagen 
für Anlagenzertifikat 

hochladen & für 
Auswertung der 

Unterlagen anfragen
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prüfen? 1)

Auftragserteilung 
ausfüllen, 

unterschreiben und 
zurücksenden

Ja

Erhalt von 
Anlagenzertifikat 

oder 
Abweichungsbericht 

bestätigen

Auftraggeber über 
die fehlenden 

Unterlagen und 
Kosten für weitere 

Auswertung 
informieren 2)
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Nein

Liste der 
fehlenden/fehlerhaften 

Unterlagen 
zusenden

Ja

Ja

Nein Unterlagen 
vollständig?

Ja

Nein

Konformitätserklärung, 
Bewertungsprotokoll, 
Evaluierungsbericht, 

Rechnung freigeben

Abweichungsbericht, 
Rechnung freigeben

Anforderungen 
erfüllt?

Konformitätserklärung

Nein

Ja

Fehlende bzw. 
Korrigierte
Unterlagen

hochladen & für 
Auswertung der 

Unterlagen anfragen

Bewertung 
durchführen

Zertifizierungsstelle 
über die Entscheidung 

informieren und 
Zertifizierungsprozess 

beenden lassen

Evaluierung 
durchführen

Letzte Seite

Anlagenzertifikat

Auflagen zur 
Konformitätserklärung 

an Auftraggeber 
[ggf. an Anlagenplaner, Regler-

Hersteller, Schutzprüfer] 

zusenden

Erhalt von 
Konformitätserklärung 

oder 
Abweichungsbericht 

bestätigen

Kosten 
abstimmen?

Auftraggeber über 
die fehlenden 

Unterlagen und 
Kosten für weitere 

Auswertung 
informieren 2)

Link des 
Cloud-Servers zum 

Hochladen der 
Unterlagen freigeben
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2. Kick-Off-Meeting 
[Anpassung des Zeitplans, 
erforderliche Unterlagen 

nach Leitfaden zur 

Anlagenzertifizierung] 
durchführen

2

Inbetriebsetzung 
planen und ggf. der 
Zertifizierungsstelle 

mitteilen

1

2 Monate bzw. 4 Monate nach 
Erstellung  des Anlagen-

zertifikats über den Stand 
der Inbetriebsetzung und 
ggf. nach Verlängerung 

fragen 

1) vor Ablauf der Gültigkeit des Anlagenzertifikats [6 Monate nach der IBN der letzten EZE oder 12 Monate nach IBN der ersten neuen EZE]

Ja
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Nein

Für eine 
Verlängerung des 
Anlagenzertifikats 

[mit Begründung] 
anfragen

Ja

Auftraggeber über die 
Entscheidung 

informieren, Prozess 
beenden & 

Anlagenzertifikat 
aussetzen

Nein

Überwachung von Anlagenzertifikat

Erforderliche ggf. fehlende 
Unterlagen für 

Konformitätserklärung 
hochladen & für 
Auswertung der 

Unterlagen anfragen

Unterlagen 
vollständig?

Inbetriebsetzung 
mit zuständigen 

Stellen [Netzbetreiber, 
Anlagenplaner, EZE- & 
Regler-Hersteller usw.] 

durchführen

IBE 
rechtzeitig 1) 

erstellt?

Positive 
Rückmeldung 

von Netz-
betreiber?

Grund der 
Verlängerung des 
Anlagenzertifikats
dem Netzbetreiber 

mitteilen

2) Falls die Unterlagen nach 2. Prüfungsversuch weiterhin unvollständig sind

6
 M
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n

a
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Rechnung 
auszahlen

Rechnung 
auszahlen

Auflagen an 
zuständige Stellen 
[Anlagenplaner, Regler-
Hersteller, Schutzprüfer] 

weiterleiten

ggf. Kick-Off-Meeting 
[Zeitplan, erforderliche 

Unterlagen nach Leitfaden 
zur Anlagenzertifizierung,
Zertifizierungsprogramm] 

durchführen

Anlagenzertifikat 
verlängern, 

Rechnung freigeben 
und Anpassung des 

Zeitplans 
durchführen
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Zum Anlagenzertifikat

Ja

Nein

Ja

Zurückziehung der Zertifizierung

Nein

Änderung der Vorschriften bzw. der 
Anforderung des Netzbetreibers

Revision 
zustimmen?

Änderung der Vorschriften bzw. der Anforderung des Netzbetreibers oder Änderung / Erweiterung der Erzeugungsanlage

Änderung 
eines ausgestellten 

Zertifikats?

Auftraggeber über 
erforderliche Revision 
von Anlagenzertifikat/ 
Konformitätserklärung 

& die Kosten 
informieren

Ausmaßanalyse der 
Änderung 

durchführen und die 
Änderungen 

protokollieren

Zertifizierungsstelle 
über die 

[geplante] Änderung / 
Erweiterung 

schriftlich [vorab] 

informieren

Auftraggeber 
informieren, dass keine 

Aktualisierung von 
Anlagenzertifikat/ 

Konformitätserklärung 
erforderlich ist

Zur Konformitätserklärung

Anlagenzertifikat / 
Konformitätserklärung 
zurückziehen & für die 

Wiederholung des 
Zertifizierungsverfahrens 

freigeben Z
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Aussetzung des 
Anlagenzertifikats/

Konformitätserklärung 
durchführen und 

Netzbetreiber mitteilen
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Revision des 
Anlagenzertifikats

über Cloud-Server 

und Rechnung 
freigeben

Nein

Ja
Maßnahmen 

innerhalb der Frist 
[max. 6 Monate] 

ergreifen & 
protokollieren

Nachweisverfahren 
[Messung/Prüfung] 

durchführen lassen 
und Protokolle 

der Zertifizierungsstelle 
einreichen

Erhalt der 
Revision des 

Anlagenzertifikats 
bestätigen & 

Rechnung auszahlen

Abweichung 
inkl. Kosten  

abstimmen?

Nein

Ja
Maßnahmen 
innerhalb der 

Frist ergreifen & 
protokollieren

Nachweisverfahren 
[Messung/Prüfung] 

durchführen lassen 
und Protokolle der 

Zertifizierungsstelle 

einreichen

Erhalt der 
Konformitäts-

erklärung 
bestätigen & 

Rechnung auszahlen

Revision der 
Konformitäts-
erklärung über 

Cloud-Server 

und Rechnung 
freigeben

Entzug der 
Konformitäts-
erklärung & 

Beendigung von 
Zertifizierungs-

prozess durchführen

Über Entzug / 
Beendigung den 

Netzbetreiber 
informieren

Entzug des 
Anlagenzertifikats & 

Beendigung von 
Zertifizierungs-

prozess 
durchführen

Über die Entzug/ 
Beendigung den 

Netzbetreiber 
informieren
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von Anlagenzertifikat von Konformitätserklärung

Protokolle bewerten 
& Konformitäts-

erklärung 

aktualisieren

Beendigung, Einschränkung, Aussetzung der Zertifizierung

Abweichungsbericht
/Anlagenzertifikat 
mit Einschränkung 
& zusätzliche Kosten der 

Erstellung einer Revision 
erhalten

Abweichung 
inkl. Kosten 

zustimmen?

Protokolle bewerten 
& Anlagenzertifikat 

aktualisieren

Abweichungsbericht 
zur Konformitäts-

erklärung & zusätzliche 
Kosten der Erstellung der 

Konformitätserklärung 
erhalten
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